
１．QRコードを読み取り、申込みサイトへ

※QRコードが読み取れない場合

常磐大学高校ホームページから
アクセスが可能です。

志願者本人の氏名・生年月日を
記入する。
保護者の氏名は入力しないで
ください。

2

初めての登録の場合は
「初めての方はこちら」

のアイコンをタップ
1

オープンスクール マニュアル

常磐大学高等学校
Web出願サイト

検索常磐大高

２．Web出願アカウントの作成

メールアドレス・パスワードを設定し
てください。
※メールアドレスは保護者のものを利用いた
だいても構いません。

3

３．本登録の完了

仮登録完了
メッセージ1

送付されたメールの
「本登録完了専用URL」

をタップ
２

本登録完了
メッセージ3

4．ログインと実施日の選択

登録したメールアドレスと
パスワードを入力し「ログオン」

1

「受付中」になっている説明会の
日付から、希望日を選び、
「申込」をタップ

2

5．実施詳細の確認と申込み

一緒に参加する保護者の人
数を選択し「次へ」をタッ
プ
小さいお子さまを連れてく
る場合も人数に入れてくだ
さい。
※最大で3人までです。

2

※すでにアカウントを作成済みの方は
「４．ログインと実施日の選択」
へお進みください。

説明会詳細に書かれている
注意事項を必ず確認したの
ち、「次へ」をタップ

1

説明会○月○日

説明会○月○日



6．生徒情報入力確認

7．保護者情報入力

参加される方全ての氏
名をご記入ください。
※コロナウイルス感染拡大防
止のためご協力ください。

1

9．申込み完了

「予約済」と表示され、申込みは
完了です。

1

Q＆A

全ての入力・確認が済ん
だら「次へ」をタップ

２

8．入力情報の最終確認

入力された情報に間違いがなけ
れば、ページ下の
「上記内容で申込」
をタップ

1

申込み内容を変更する場合は
「編集」から行ってください。

2

常磐大学高校入試広報部
TEL:０２９－２２４－１７０７
FAX:０２９－２２４－６５７９
Mail:tkkoho@tokiwa.ac.jp

申込内容に関してはこちら 操作方法に関してはこちら

お問い合わせ

Q.台風などの災害時の実施の有無はどのように確認すれば
よいですか？

A.中止など変更があった場合は登録していただいたメール
アドレスに連絡いたします。

Q.申込のキャンセルをしたいときはどうすればよいですか？

A.受付期間内であれば、サイトにログイン後「説明会申込
履歴・変更」から「予約ｷｬﾝｾﾙ」が可能です。
受付期間を過ぎたあとは、常磐大学高校までメールまた
は電話にて連絡ください。

Q.登録情報（名前、生年月日、メールアドレスなど）を訂正
する場合はどうすればよいですか？

A.サイトにログイン後、名前、生年月日はサイト左上の「志
願者情報編集」から、メールアドレスはサイト右上の「編集」
から訂正が可能です。

Q.申し込んだ日にちを変えたい場合はどうすればよいですか？

A.申込済みの日にちをキャンセルしていただいてから、再度
希望の日にちに申込ください。


