
志願者情報・保護者情報入
力の内容の確認をして
「次へ」をタップ

４

１．QRコードを読み取り、申込みサイトへ

※QRコードが読み取れない場合

常磐大学高校ホームページから
アクセスが可能です。

受験生本人の氏名・生年月日を
記入する。
保護者の氏名は入力しないで
ください。

2

初めての登録の場合は
「初めての方はこちら」

のアイコンをタップ
1

マニュアル

常磐大学高等学校
Web出願サイト

検索常磐大高

２．Web出願アカウントの作成

メールアドレス・パスワードを設定し
てください。
※メールアドレスは保護者のものをご利用い
ただいても構いません。

3

３．本登録の完了

仮登録完了
メッセージ1

送付されたメールの
「本登録完了専用URL」

をタップ
２

本登録完了
メッセージ3

4．Web出願手続き

登録したメールアドレスと
パスワードを入力し「ログオン」1

「出願」をタップ2

最終確認で登録内容を確認して
いただき、内容に間違いがなけ
れば「上記内容で申込」を
タップ

５

※体験入部や秋季学校説明会などで事前に登録が済んでいる方は
「４． Web出願手続き」へおすすみください。

「新規申込手続」をタップし、登
録を進めてください。
※証明写真はアップロード、貼付
けどちらでもかまいません。アッ
プロードをされる方は次のページ
でアップロードを行なってくださ
い。アップロードをせず、受験票
に直接写真を貼付ける方は「次
へ」を選択してださい。

入試区分では「推薦入試」か「一
般入試」のどちらかを選んでくだ
さい。

３

操作方法や画面はスマートフォンのものとなります。PCやタブレットでの出願とは若干異なる箇所がございますのでご注意ください。



写真のアップロードをしな
かった方は、印刷された受験
票に写真を貼り付けてくださ
い。

３

５．受験料の支払い

オンライン決済のため24時間受験料のお支払いが可能です。

クレジットカード決済

６．受験票の印刷

支払済になり、印刷可能期間
になれば印刷が可能です。
写真をアップロードした方は、
カラー印刷をしてください。

1

Q＆A

常磐大学高校入試広報部
TEL:０２９－２２４－１７０７
FAX:０２９－２２４－６５７９
Mail:tkkoho@tokiwa.ac.jp

申込内容に関してはこちら

お問い合わせ

Q.登録内容を訂正する場合はどうすればよいですか？

Q.支払後に受験を取りやめたい場合、受験料は返金してもら
えますか？

「お支払い」から以下の方法で受験料の支払いが可能です。
※入金手数料のご負担をおねがいいたします。

ご利用可能なクレジットカード

払込票を印刷するか払込伝票番号をお控えいただければ、指定のコン
ビニでお支払いが可能です。

コンビニ決済

ご利用可能なコンビニ

ペイジーマークのあるATM、または銀行のネットサービスよりお支払い
が可能です。

ペイジー決済

ペイジーマーク

各決済方法のやり方については支払いページに詳細があります
のでご確認ください。

※受験料を支払うと受験者情報の変更ができません。
支払う前に必ず確認してください。

操作方法に関してはこちら

Q.一般受験の試験会場はどこになりますか？

A. 12月8日の12時までにご連絡いただければ、返金さ
せていただきます。ただし手数料の返金はできません。
この期日を過ぎた場合は返金対応はできかねますので
ご了承ください。

A. 受験票に受験会場が明記されますので、受験票印刷
後にご確認ください。

Q.それ以外の質問について

A. サイトに「よくある質問」がありますので、そちらからご確
認ください。それでも不明点がございましたら、以下の
連絡先までご連絡ください。

Ａ４サイズで印刷されますの
で、余白部分を切り取ってく
ださい。

２

Q.インターネット環境がないのですがどうすればよいですか？

A. 常磐大学高校へお問い合わせください。本校にて
Web出願の手続きをしていただくことが可能です。ご
希望の2日前までにご連絡ください。

※受験票の印刷は12/20以降に行うことができます。

A. 氏名や生年月日はサイト左上のメニュー内「編集」から、
メールアドレスは「メールアドレス変更」から訂正が可能
です。受験区分の変更や受験の取りやめについては、
受験料支払前であれば、変更が可能です。「出願」か
ら「出願申込履歴」ページで編集することが可能です。
ただし、支払後は出願サイトからの変更ができなくなり
ますので、12月8日の12時までに常磐大学高校まで
電話にてご連絡ください。

Q.双子の場合はどうすればよいですか？

A. サイトにログイン後、サイト左上のメニュー内「追加」か
ら志願者を追加することが可能です。


